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ZUŠ F. Pišingera, Trhové Sviny 

hledá pracovníka na pozici 

MZDOVÝ ÚČETNÍ, ROZPOČTÁŘ, VÝKAZNÍK  

Popis práce: komplexní výkon platové agendy veřejné školy v rozsahu cca do 50 čísel v mzdovém programu 

(včetně hlášení a komunikace s ČSSZ a zdravotními pojišťovnami), příprava ročního rozpočtu 

organizace a dalších dílčích rozpočtů, realizace výkonových a statistických výkazů v souvislosti 

se zaměstnáváním osob veřejné vzdělávací příspěvkové organizace (P1-04, ISP, atd.), agenda 

registru smluv, správa a vedení osobních zaměstnaneckých spisů, přiznání k dani z příjmu 

právnických osob (roční za školu), roční zúčtování daně z příjmu fyzických osob (zaměstnanci), 

agenda cestovného a cestovních náhrad, součinnost při tvorbě a aktualizaci ekonomických 

vnitroorganizačních předpisů, součinnost při přípravě grantových žádostí a jejich 

vyúčtováváních. 

 

Požadujeme: 

• způsobilost k právním úkonům, bezúhonnost 

• střední vzdělání s maturitní zkouškou; vyšší odborné nebo vysokoškolské ekonomické vzdělání 

výhodou 

• praxe v oboru, zejména ve veřejných a vzdělávacích příspěvkových organizacích značnou výhodou, 

nikoliv podmínkou 

• spolehlivost, odpovědnost, schopnost mlčenlivosti, komunikativnost, flexibilitu, samostatnost, 

obětavost 

• aktivní uživatelskou znalost nástrojů MS Office; zkušenosti s mzdovým programem Vema výhodou 

 

Nabízíme: 

• pracovní poměr kratší pracovní doby v rozsahu 20 hod./týden („poloviční úvazek“) se sjednanou 

zkušební dobou, prozatím na dobu určitou (2026); část výkonu práce možné realizovat na dálku; 

vstřícnost při sjednávání rozvržení pracovní doby;  

• příjemný pracovní kolektiv 

• zaměstnanecké benefity (příspěvek na stravování, na produkty spoření na stáří apod.) 

• podporu vlastního osobního rozvoje v oboru (účasti na školeních a vzdělávání), podporu formou 

síťování s pracovníky obdobných pozic na jiných školách 

• práci v kreativním prostředí uměleckých pedagogů 
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Pracoviště:   Trhové Sviny, Žižkovo náměstí 92  

 

Nástup:   od února 2026 (zaškolování možné již od ledna 2026) 

 

Plat: nástupní plat ve výši úrovně zaručeného platu ve 4. skupině (10. platová třída), 

později na základě pracovního výkonu možno poskytnout skromné nenárokové 

složky platu 

 

Kontaktní osoba: Mgr. Luboš Procházka, ředitel školy, 731 418 323, reditel@zustsviny.cz. 
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