ZAKLADNIi UMELECKA SKOLA F. PISINGERA, TRHOVE SVINY
Sokolska 1052

37401 Trhové Sviny

www.zustsviny.cz

ZUS F. Pisingera, Trhové Sviny
hleda pracovnika na pozici

MZDOVY UCETNI, ROZPOCTAR, VYKAZNIK

Popis prace: komplexni vykon platové agendy vefejné skoly v rozsahu cca do 50 Cisel v mzdovém programu

(véetné hlageni a komunikace s CSSZ a zdravotnimi pojistovnami), pfiprava roéniho rozpoétu
organizace a dalSich dilCich rozpoctQ, realizace vykonovych a statistickych vykazl v souvislosti
se zaméstndvanim osob verejné vzdélavaci prispévkové organizace (P1-04, ISP, atd.), agenda
registru smluv, sprava a vedeni osobnich zaméstnaneckych spisQ, pfiznani k dani z pfijmu
pravnickych osob (rocni za Skolu), roc¢ni zuc¢tovani dané z pfijmu fyzickych osob (zaméstnanci),
agenda cestovného a cestovnich nahrad, soucinnost pfitvorbé a aktualizaci ekonomickych
vhitroorganizacnich predpist, soucinnost pfi pfipravé grantovych Zadosti a jejich
vyuctovavanich.

Pozadujeme:

zpUsobilost k pravnim ukonlim, bezihonnost

stfedni vzdélani s maturitni zkouskou; vyssi odborné nebo vysokoskolské ekonomické vzdélani
vyhodou

praxe v oboru, zejména ve verejnych a vzdélavacich prispévkovych organizacich znacnou vyhodou,
nikoliv podminkou

spolehlivost, odpovédnost, schopnost mléenlivosti, komunikativnost, flexibilitu, samostatnost,
obétavost

aktivni uZivatelskou znalost nastroji MS Office; zkusenosti s mzdovym programem Vema vyhodou

Nabizime:

pracovni pomér krat$i pracovni doby v rozsahu 20 hod./tyden (,,polovi¢ni Gvazek”) se sjednanou
zkusebni dobou, prozatim na dobu urcitou (2026); ¢ast vykonu prace mozné realizovat na dalku;
vstficnost pfi sjednavani rozvrieni pracovni doby;

pfijemny pracovni kolektiv

zaméstnanecké benefity (pfispévek na stravovani, na produkty spofeni na stafi apod.)

podporu vlastniho osobniho rozvoje v oboru (Ucasti na Skolenich a vzdélavani), podporu formou
sitovani s pracovniky obdobnych pozic na jinych skolach

praci v kreativnim prostfedi uméleckych pedagogl
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Pracovisté: Trhové Sviny, Zizkovo ndmésti 92
Nastup: od Unora 2026 (zaskolovani mozné jiz od ledna 2026)
Plat: nastupni plat ve vysi Urovné zaruceného platu ve 4. skupiné (10. platova tfida),

pozdéji na zakladé pracovniho vykonu mozno poskytnout skromné nenarokové

slozky platu

Kontaktni osoba: Mgr. Lubos Prochdzka, reditel Skoly, 731 418 323, reditel@zustsviny.cz.
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