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Organizacni rad skoly

Cast 35: Smérnice o ochrané oznamovatelt (whistleblowing)
C,j. zusts 2023/0723/LP - 1.2.4
Skartacni znak V/5
Vypracoval Lubos$ Prochazka
Schvalil Lubo$ Prochazka
Na pedagogické radé projednano dne 31.8.2023
Smérnice nabyva ucinnosti 1.9.2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou c¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvori
soucast tohoto predpisu.

Cast prvni: Uvodni ustanoveni

1. Clanek
OBECNA USTANOVENI, PREDMET UPRAVY

1.1. V souladu se Smérnici EU ¢.2019/1937 ze dne 23.10.2019 o ochrané osob, které oznamuji poruseni
prava Evropské unie (dale jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17. 12. 2021, a v souladu
se zdkonem ¢.171/2023 Sb., o ochrané oznamovateld, ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen
»Zzakon o ochrané oznamovateli“), zavadi Zakladni umélecka skola F. PiSingera, Trhové Sviny (dale
jen ,Skola“) jako povinny subjekt v souladu s c¢lankem ¢. 8 Smérnice EU zpisoby a pravidla
pro oznamovani protipravniho jednani (dale jen ,smérnice).

1.2.Tato smérnice upravuje:

1.2.1. prisluSnost, postaveni, opravnéni a povinnosti osoby urc¢ené ve Skole k prijimani a vytrizovani
oznameni 0 mozném protipravnim jednani podle zakona o ochrané oznamovateli (dale jen
»prislusna osoba“),

1.2.2. prava a povinnosti osoby, proti které oznadmeni o mozném protipravnim jednani podle
zakona o ochrané oznamovateld (dale jen ,0znameni“) sméruje (dale jen ,dotCena osoba“),

1.2.3. povinnosti vedouciho zaméstnance, jiného zaméstnance a osoby vykonavajici odbornou
praxi nebo staz zarazenych ve Skole pfi prijimani a vytrizovani oznameni (dale jen ,0soba
zucastnéna na prosetirovani®).

1.3.Skola zajisti zveiejnéni udajt, informaci a naleZitosti dle § 9, odst. 2, bism. b) zdkona o ochrané
oznamovatell (viz také Priloha ¢. 1) na uredni desce, i prostiredky umoznujicimi dalkovy pristup.

1.4.Utelem smérnice je mimo jiné zajistit informaéni bezpe¢nost, zajisténi anonymniho dialogu
s oznamovatelem a jeho ochrana.
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2. Clanek
PRISLUSNOST A PUSOBNOST
2.1.PtisluSna osoba pfijima a vyrizuje oznameni, které podal zaméstnanec zatazeny ve Skole, jiny
zameéstnanec zaiazeny ve SKkole, osoba vykonavajici ve Skole dobrovolnickou ¢innost, odbornou
praxi nebo staz nebo osoba (dale jen ,,oznamovatel”).
2.2.Kazdy oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti dozvi o porusovani
prav Evropské unie a o protipravnim jedndani jinych osob, je opravnén podat oznameni pisemné
(elektronicky i v listinné podobé), nebo tstné - osobné (v primérené 1htité) i telefonicky.
2.3.0znameni obsahuje informace o moZném protipravnim jednani, k némuz doslo nebo ma dojit
ve Skole, nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti s vykonem
zaméstnani, dobrovolnické ¢innosti, odborné praxe nebo staze ve Skole a které:
2.3.1. ma znaky trestného Cinu,
2.3.2. ma znaky prestupku, za ktery zdkon stanovi sazbu pokuty, jejiZ horni hranice je alespon
100.000,-- K¢,
2.3.3. porusuje zakon o ochrané oznamovateld nebo
2.3.4. porusuje jiny pravni predpis nebo predpis Evropské unie v oblasti:
2.3.4.1. finan¢nich sluzeb, povinného auditu a jinych ovérovacich sluzeb, finan¢nich produkti a
financnich trhd,
2.3.4.2. dané z ptijmi pravnickych osob,
2.3.4.3. predchazeni legalizaci vynosi z trestné ¢innosti a financovani terorismu,
2.3.4.4. ochrany spottebitele,
2.3.4.5. souladu s poZadavky na vyrobky vcetné jejich bezpecnosti,
2.3.4.6. bezpecnosti dopravy, prepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
2.3.4.7. ochrany Zivotniho prostredi,
2.3.4.8. bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvirat a jejich zdravi,
2.3.4.9. radia¢ni ochrany a jaderné bezpecnosti,

2.3.4.10. hospodarské soutéze, verejnych drazeb a zadavani verejnych zakazek,

2.3.4.11. ochrany vnitiniho potadku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,

2.3.4.12. ochrany osobnich udaji, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci
a informacnich systémf,

2.3.4.13. ochrany finan¢nich zajmi Evropské uniel, nebo

2.3.4.14. fungovani vnitiniho trhu? véetné ochrany hospodarské soutéze a statni podpory

podle prava Evropské unie.

2.4. Oznameni obsahuje tidaje o jménu, prijmeni a datu narozeni, nebo jiné tidaje, z nichZ je mozné
dovodit totoZnost oznamovatele; ma se za to, Ze udaje o totoznosti oznamovatele jsou pravdivé.
Oznameni nemusi obsahovat idaje podle véty prvni, pokud bylo podano osobou, jejiZ totoznost je
ptislusné osobé znama.

2.5.7Za oznameni podle bodu ¢. 2.3. se nepovaZzuje ¢ast oznameni, ktera obsahuje:

2.5.1. informace, jejichZ oznameni by mohlo bezprostiedné ohrozit:

t Clanek 325 Smlouvy o fungovani Evropské unie.
2 Clanek 26 odst. 1 a 2 Smlouvy o fungovani Evropské unie.
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2.5.1.1. svrchovanost, tizemni celistvost a demokratické zaklady Ceské republiky,
2.5.1.2. vnitini poradek a bezpecnost,
2.5.1.3. ve vétsim rozsahu Zivoty a zdravi osob,
2.5.1.4. ochranu informaci o verejnych zakazkach v oblasti obrany nebo bezpecnosti, ledaze je
zadavani téchto zakazek upraveno predpisem Evropské unies3,
2.5.1.5. plnéni mezinarodnich zavazkil v oblasti obrany,
2.5.1.6. vyznamné bezpecnostni operace,
2.5.1.7. bojeschopnost ozbrojenych sil Ceské republiky, nebo
2.5.2. informace o ¢innosti zpravodajskych sluzeb Ceské republiky, nebo
2.5.3. informace, jejichz oznameni by predstavovalo poruseni povinnosti zachovavat mlcenlivost
duchovnich vsouvislosti svykonem zpovédniho tajemstvi nebo prava obdobného
zpovédnimu tajemstvi*.

3. Clanek
POSTAVENI PRISLUSNE 0SOBY
3.1.PfisluSnou osobou v organizaci je zletila, plné svépravnd a bezihonnad osoba zodpovédna

za prijimani a posuzovani ozndmeni.

3.2.Postaveni, znalosti, schopnosti, dovednosti a vlastnosti ptislusné osoby nesmi zavdavat divod
k pochybnosti o tom, Ze svou ¢innost vykonava radné a nestranné.

3.3.Prislusné osobé nelze udélovat pokyny, ani jeji ¢innost jinak ovliviiovat zplisobem, ktery by maril
nebo ohroZoval jeji fadny vykon. Kontrola fadného vykonu ¢innosti ptislusné osoby nadrizenym
vedoucim zameéstnancem neni za soucasného zachovani pozadavku nestrannosti a divérnosti
informaci souvisejicich s oznamenim podle této smérnice prvni vétou dotCena.

3.4.Prislusna osoba bezodkladné preda oznameni k vytizeni jiné prislusné osobé, lze-li vzhledem
k jejimu poméru viici oznamovateli nebo k informacim uvedenym v ozndmeni diivodné pochybovat
o0 jeji nestrannosti.

3.5.Pokud nelze ozndmeni predat k vytizeni jiné prislusné osobé, uvédomi o této skutecnosti prislusna
osoba oznamovatele a pouci ho o pravu podat ozndmeni prostrednictvim vnéjsiho oznamovaciho
systému Ministerstva spravedlnosti.

Cast druha: prijimani a vyrizovani oznameni

4. Clanek
PRIJIMAN 0ZNAMENI
4.1.0znamovatel mize podat oznameni prostiednictvim:
4.1.1. vnitfniho oznamovaciho systému ziizeného skolou,
4.1.2. Ministerstva spravedlnosti (nespada pod oznameni zpracovavana skolou).

3 Napf. Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2009/81/ES ze dne 13. 7. 2009 o koordinaci postupl pf¥i zadavani
nékterych zakazek na stavebni prace, dodavky a sluzby zadavajicimi organy nebo zadavateli v oblasti obrany a
bezpelnosti a 0 zméné smérnic 2014/17/ES a 2004/18/ES.

4§ 7 odst. 1 pism. e) zdkona ¢&. 3/2002 Sb., o svobodé nabozenského vyznani a postaveni cirkvi a ndboZzenskych
spolec¢nosti a 0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdé;jsich predpisu.
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4.2. Oznameni prostrednictvim vnitinitho oznamovaciho systému $koly je mozné podat u prislusné

osoby:

4.2.1. pisemné, v listinné podobé&, osobnim predanim,

4.2.2. pisemné prostrednictvim poStovnich sluZzeb doporu¢enym dopisem, nebo dopisem
s dorucenkou,

4.2.3. pisemné elektronicky zaslanim na zvlast pro tyto tucely ziizenou e-mailovou adresu
(ochrana.oznamovatele@zustsviny.cz), k niZ ma ptistup pouze prislusna osoba,

4.2.4. Ustné osobné, pokud o to oznamovatel pozada a s prisluSnou osobou si domluvi misto a
termin,

4.2.5. ustné telefonicky (Cislo: +420739449843) na telefonni cislo vyhrazené vylucné témto
ucelim,

7 vrs

4.2.6. Ustné telefonicky hlasovou zpravou na telefonni ¢islo uvedené v bodu ¢. 4.2.5.

5. Clanek
VYRIZOVANI 0ZNAMEN{
5.1.Ptislu$na osoba bezodkladné pisemné vyrozumi oznamovatele o prijeti oznameni, nejdéle vSak do 7

dntli ode dne prijeti oznameni. Véta prvni se nepouZije, jestliZze prislusné osobé neni oznamovatel
znam, jestliZe je zfejmé, Ze by takovym postupem byla prozrazena totoZnost oznamovatele anebo
jestliZe o to oznamovatel pozadal.
5.2.Pokud je to moZné, pro oznadmeni vyuZije oznamovatel formular uvedeny v Ptiloze €. 2 této smérnice.
5.3.Prislusnd osoba posoudi divodnost informaci uvedenych v ozndmeni a pisemné vyrozumi
oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dnii ode dne prijeti oznameni. V pripadech skutkové
nebo pravne slozitych lze tuto lhiitu prodlouzit az o 30 dni, nejvyse dvakrat. O prodlouZzeni lhiity a
divodech pro jeji prodlouzeni je prisluSnd osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét
pred jejim uplynutim. Véta druha bodu €. 5.1. se pouZije obdobné.
5.4.Pokud oznameni neobsahuje vSechny potiebné ndlezitosti, informace ¢i udaje, vyzve piislusna
osoba oznamovatele k jejich doplnéni.
5.5.Neni-li pri posuzovani diivodnosti zjiSténo protipravni jednani podle bodu ¢. 2.3, pouci prislusna
osoba oznamovatele ve lhiité podle bodu ¢. 5.3. o pravu podat oznameni Ministerstvu spravedlnosti
(i podle bodu ¢. 4.1.2) i piisluSnému organu vefejné moci.
5.6.Bylo-li pri posuzovani divodnosti zjiSténo mozné protipravni jednani, prislusna osoba, je-li to
mozné s ohledem na zachovani dlivérnosti totoznosti oznamovatele a osoby podle bodu ¢. 8.2. bez
zbytecného odkladu navrhne skole opatteni k predejiti nebo napravé protipravniho stavu.
5.7.Prislusna osoba pisemné vyrozumi oznamovatele o vysledku kazdé faze vyrizovani oznameni
bezprostiedné po tom, co byla ukoncena, nejdéle vsak do 90 dni ode dne prijeti oznameni. Kromé
vysledku posouzeni diivodnosti informaci uvedenych v oznameni informuje zejména o:
5.7.1. ochrané, ktera oznamovateli na zakladé podaného oznameni nalezi,
5.7.2. zjisténém protipravnim jednani,
5.7.3. navrzenych preventivnich nebo napravnych opatrenich a diivodech jejich navrzeni,
5.7.4. prijatych preventivnich nebo napravnych opatienich a jejich divodnosti, byla-li ve lhiité
podle tohoto bodu prijata,
5.7.5. jiném zplsobu vytizeni oznameni.
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5.8.Dojde-li ozndmeni, jez ma prijimat a vyrizovat prislusnd osoba, jiné osobé nebo organiza¢nimu
utvaru Skoly (napt. podatelné), bezodkladné musi byt postoupeno k vytizeni prislusné osobé, a to
zplsobem, ktery zajisti zachovani davérnosti obsahu oznameni i totoZnosti oznamovatele.
Z evidence dokumenti i ze spisu musi byt zaroven vymazany veskeré informace tykajici se takového
oznameni, pokud je to mozné.

5.9.Dojde-li piislusné osobé podani, k jehoz prijeti neni prislusna, bezodkladné jej postoupi podatelné
Skoly. Pfed postoupenim podani prislusna osoba upozorni podatele na skute¢nost, Ze se nejedna
0 oznameni podle zakona o ochrané oznamovatelll a predmétna dprava se neuplatni. PrisluSna
osoba znecitelni nebo jinak utaji informace a osobni ildaje, ze kterych lze totoZnost podatele dovodit,
ledaZe podatel s postoupenim téchto informaci souhlasi.

5.10. Touto smérnici neni dotCena povinnost podle § 8 odst. 1 trestniho adus a § 73 zakona
o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich®.

5.11. Fyzicka osoba se dopusti prestupku tim, Ze poda védomé nepravdivé oznament.

5.12. Zaprestupek podle bodu ¢. 5.11. Ize ulozit pokutu do vyse 50.000,-- K¢.

6. Clanek
EVIDENCE A UCHOVAVANI OZNAMENI
6.1.Prislusna osoba vede v elektronické podobé evidenci tidajii o prijatych oznamenich, a to v rozsahu

stanoveném zakonem:
6.1.1. datum prijeti oznameni,
6.1.2. jméno, ptijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné idaje, z nichZ je
moZné dovodit totoZnost oznamovatele, jsou-li ji tyto Gdaje znamy,
6.1.3. shrnuti obsahu oznameni a identifikace dotCené osoby, je-li ji jeji totoZnost znama,
6.1.4. datum ukonceni posouzeni diivodnosti oznameni prisluSnou osobou a jeho vysledek,
6.1.5. navrzend a prijata preventivni nebo ndpravna opatieni.
6.2.Ptislusna osoba uchovava oznameni a dokumenty souvisejici s oznamenimi po dobu 5 let od pftijeti
oznameni.
6.3.Do evidence podle bodu ¢. 6.1. a k ozndmenim a dokumentiim uchovavanym podle bodu ¢. 6.2. ma
pristup pouze prislusna osoba.

7. Clanek
ZPRACOVANI 0SOBNICH UDAJU

7.1.Na zpracovani osobnich idaji v souvislosti s oznamenim se nevztahuje povinnost posouzeni vlivu
zpracovani osobnich udaji na ochranu osobnich udaj.

7.2.0sobni udaje se ve vztahu k ozndmeni zpracovavaji na zakladé ¢l. 6 odst. 1 pism. c) obecného
narizeni o ochrané osobnich udaji’ (dale jen ,GDPR®).

7.3.Zvlastni kategorie osobnich udaji podle ¢l. 9 odst. 1 GDPR je mozné ve vztahu k oznameni
zpracovavat na zakladé ¢. 9 odst. 2 pism. e), f) nebo g) GDPR.

5Zakon €. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni soudnim (trestni fad), ve znéni pozdéjsich pfedpist.

6 Zakon ¢&. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za pfestupky a Fizeni o nich, ve znéni pozd@jsich pfedpisd.

7 Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Gdajl a o volném pohybu téchto Udajl a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o
ochrané osobnich udaja).
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7.4.Informacni povinnost podle ¢l. 13 a 14 GDPR je tieba plnit za soucasného zachovani divérnosti
podle této smérnice.

7.5.Vykon prava na pristup k osobnim tdajim podle ¢l. 15 GDPR lze subjektu udajt v souladu s ¢l. 23
GDPR umoznit pouze za piredpokladu, Ze bude zachovana divérnost totoznosti oznamovatele a
dalsich osob uvedenych v oznameni.

7.6.Z4adost o pristup k osobnim tidajiim tykajici se ozndmeni pieda osoba povéiena vykonem agendy
ochrany osobnich udaji k vytizeni prislusné osobé.

7.7.Zjisti-1i ptislusna osoba, Ze v souvislosti s ozndmenim nejsou Zddné tidaje vedeny nebo, Ze se uplatni
vyjimka z povinnosti takovou informaci poskytnout, Zadost bez dal$iho odloZi.

7.8.Povinnost ozndmit poruseni zabezpeceni osobnich udaji subjektu udaji se za soucasného
zachovani divérnosti podle této smérnice vztahuje rovnéz na prislusnou osobu.

Cast tireti: Ochrana pied odvetnymi opatifenimi a prava a
povinnosti prislusné osoby a dalSich osob

8. Clanek
OCHRANA OZNAMOVATELE A DALSICH 0SOB
8.1.0dvetnym opatfenim se rozumi jednani nebo jeho opomenuti v souvislosti s praci nebo jinou

obdobnou ¢innosti oznamovatele podle § 2 odst. 3 a 4 zdkona o ochrané oznamovateld, které bylo
vyvolano u¢inénim ozndmeni a které oznamovateli nebo osobé podle odstavce 2 pism. a) az h) mlize
zpusobit Gjmu; prti splnéni téchto podminek jsou odvetnymi opatienimi zejména:
8.1.1. rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu urcitou,
8.1.2. zruSeni pravniho vztahu zaloZeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pracovni
¢innosti,
8.1.3. odvolani z mista vedouciho zaméstnance,
8.1.4. uloZeni kdrného opatreni nebo kazeriského trestu,
8.1.5. sniZeni mzdy, platu nebo odmény nebo neptiznani osobniho priplatku,
8.1.6. prelozeni nebo prevedeni na jinou praci,
8.1.7. pracovni posudek, neumoznéni odborného rozvoje,
8.1.8. zména rozvrZeni pracovni doby,
8.1.9. vyZzadovani lékarského posudku nebo pracovnélékaiské prohlidky,
8.1.10. vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy,
8.1.11. zasah do prava na ochranu osobnosti.
8.2.0dvetnému opatreni nesmi byt vystaven oznamovatel ani:
8.2.1. osoba, kterd poskytla pomoc pfi zjisStovani informaci, které jsou obsahem oznameni, podani
oznameni nebo posouzeni jeho diivodnosti,
8.2.2. osoba, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,
8.2.3. o0soba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,
8.2.4. osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost,
8.2.5. osoba oznamovatelem ovladanj,
8.2.6. pravnicka osoba, v niZz ma oznamovatel tcast, osoba ji ovladajici, ji ovlddana osoba nebo
osoba, ktera je s touto pravnickou osobou ovladana stejnou ovladajici osobou,
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pravnicka osoba, jejihoZ voleného organu je oznamovatel ¢lenem, osoba ovladajici, ovladana
nebo osoba ovladana stejnou ovladajici osobou,

osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost podle § 2 odst.
3 a 4 zakona o ochrané oznamovatelq,

svérensky fond, jehoZ je oznamovatel nebo pravnicka osoba podle bodl ¢. 8.2.6 a 8.2.7.
zakladatelem nebo obmyslenym nebo ve vztahu k némuz jsou oznamovatel nebo pravnicka

osoba podle bodl ¢. 8.2.6. a 8.2.7 osobou, ktera podstatnym zplisobem zvysi majetek
svérenského fondu smlouvou nebo potizenim pro ptipad smrti.

8.3.Mél-li oznamovatel opravnéné divody se domnivat, Ze oznameni bylo nezbytné pro odhaleni
poruSeni podle bodu ¢. 2.3., nepovaZzuje se oznameni za porusSeni bankovniho tajemstvi, smluvni
povinnosti mlcenlivosti, povinnosti ml¢enlivosti podle danového adu ani povinnosti zachovavat
mlcenlivost podle pravnich piedpisi upravujicich praci nebo jinou obdobnou ¢innost, s vyjimkou
povinnosti:

8.3.1.

8.3.2.

8.3.3.

8.3.4.

zajistit ochranu utajovanych informaci® a informaci, jejichz vyzrazeni by zjevné mohlo ohrozit
probihajici trestni rizeni nebo ochranu zvlastnich skute¢nosti podle zakona upravujiciho
krizové rizeni?,

mlcenlivosti pfi vykonu c¢innosti notare, notdifského kandidata a koncipienta, statniho
zastupce, asistenta a pravniho cekatele, advokata a advokatniho koncipienta, soudniho
exekutora, exekutorského kandidata a Kkoncipienta, soudce, soudce Ustavniho soudu,
asistenta soudce, justicniho kandidata a mlcenlivosti zaméstnance notare, soudniho
exekutora, advokata a zaméstnance spoleCnosti, prostfednictvim které advokat vykonava
advokacii jako spole¢nik podle zikona upravujictho vykon advokacie, nebo obdobné
zahrani¢ni spolec¢nosti, nebo dalsi osoby, kterd se vramci takové spole¢nosti podili na
poskytovani sluzeb,

mlcenlivosti pfi poskytovani pravni pomoci v rizeni pred soudem nebo jinym organem
verejné moci, nebo

mlcéenlivosti pti poskytovani zdravotnich sluzeb?o.

8.4.0znameni a jednani oznamovatele nebo osoby podle bodu ¢. 8.2. vsouvislosti se zjiStovanim
informaci, které se pozdéji staly obsahem oznameni, se nepovazuje za poruseni smluvni nebo
zakonné povinnosti, s vyjimkou pripadd, kdy je jednanim v souvislosti se zjisStovanim takovych
informaci spachan trestny ¢in; to neplati, pokud oznamovatel nebo osoba podle bodu ¢. 8.2. neméli
opravnény divod se domnivat, Ze oznameni bylo nezbytné pro odhaleni poruseni podle bodu ¢. 2.3.
Tim nenf dot¢eno ustanoveni bodu ¢. 8.3.

9. Clanek
OPRAVNENI PRISLUSNE 0SOBY

9.1.Prislusna osoba je pri posuzovani diivodnosti oznameni opravnéna:

8 Zakon ¢&. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpe&nostni zplisobilosti, ve znéni pozdé&jsich predpisi.
9 Z&kon €&. 240/2000 Sb., o krizovém Fizeni a 0 zmé&né nékterych zdkon(, ve znéni pozdé&jsich predpisi.
1074kon €. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a podminkéach jejich poskytovani, ve znéni pozdéjsich pfedpish.

Identifikator DS: btaevw?2 tel: 386 120 540 e-podatelna: info@zustsviny.cz
1CO: 60076534 120: 060076534 Red 1Z0: 600002349

Stranka |7


http://www.zustsviny.cz/
mailto:info@zustsviny.cz

ZAKLADNIi UMELECKA SKOLA F. PISINGERA, TRHOVE SVINY
Sokolska 1052

37401 Trhové Sviny

www.zustsviny.cz

9.1.1. pozadovat prokazani totoznosti dotCené osoby nebo osoby zlucastnéné na prosetiovani
predloZenim dokumentu zajiStujicim zaméstnaneckou identifikaci (napf. zaméstnanecky
identifikacni priikaz, potvrzeni o zaméstnani apod.)

9.1.2. pozadovat sdéleni tidajti a predloZeni nebo zpristupnéni listin, audiovizualnich a digitalnich
zaznami a jinych véci, které mohou souviset s oznamenim,

9.1.3. porizovat si z predlozenych nebo zpristupnénych listin elektronické obrazy, vypisy, opisy
nebo kopie,

9.1.4. potizovat si kopie predloZenych nebo zpristupnénych audiovizualnich a digitalnich zaznamfj,

9.1.5. potizovat se souhlasem dotéené osoby nebo osoby zdcastnéné na prosetiovani zvukovy nebo
obrazové zvukovy zaznam jejich tstniho projevu,

9.1.6. vstupovat do vSech prostor skoly, které mohou souviset s oznamenim.

9.2. Prislusna osoba je pti proSetfovani dale opravnéna pozadovat od dotéené osoby nebo od osoby
zucCastnéné na prosetiovani ustni vysvétleni, jehoZ podani ony mohou odmitnout; o této skute¢nosti
je prislusna osoba poudi. O priibéhu a obsahu vysvétleni sepiSe prisluSna osoba zaznam, nebo poridi
zvukovy nebo obrazovy zdznam. Zaznam podepisuje prislusna osoba a osoba, ktera vysvétleni
poskytla. Tim neni dot¢ena povinnost zachovavat diivérnost podle této smérnice.

9.3.Prislusna osoba je dale opravnéna pozadovat od prislusnych zameéstnancti Skoly v primérené lhtité
zpracovani pisemného odborného stanoviska ke skutkovym a pravnim otazkam souvisejicim
s oznamenim; tim neni dotCena povinnost zachovavat diivérnost podle této smérnice.

10. Clanek
POVINNOSTI PRISLUSNE 0SOBY

10.1. Prislu$na osoba vykonava svou ¢innost osobné.

10.2. Prislu$na osoba postupuje pti vykonu své ¢innosti nestranné.

10.3. Prislusna osoba zachovava divérnost totoZnosti oznamovatele i osoby podle bodu ¢. 8.2., jakoz
i informaci, které by k odhaleni jejich totoZznosti mohly vést; to neplati, udéli-li k postupu, ktery by
mohl ohrozit zachovani diivérnosti totoznosti, oznamovatel nebo osoba podle bodu ¢. 8.2. pisemny
souhlas. Tim neni dot¢en bod ¢. 5.5.

10.4. Prislusna osoba miZe nezbytné Sirokému okruhu jinych osob odhalit totoZnost dot¢ené osoby
tehdy, je-li to nezbytné k fadnému prosetieni informaci uvedenych v oznameni nebo k navrzeni
nebo uloZeni preventivniho nebo napravného opatreni.

10.5. Prislusna osoba rovnéz zachovava diivérnost informaci, jejichZ prozrazeni by mohlo zmatrit nebo
ohrozit Ucel podavani ozndmeni, zejména Fadné proSetieni informaci uvedenych v ozndmeni a
prredejiti nebo napravu protipravniho stavu.

10.6. Informace a osobni idaje, o kterych se zachovava divérnost, neposkytuje prislusna osoba ani na
zakladé zadosti podle zakona o svobodném piistupu k informacim??

10.7. Prislusna osoba predlozi zaméstnanci Skoly zajistujicimu kontrolu provadéni ustanoveni
smérnice, ktery je vedoucim zaméstnancem (zastupce teditele), do 1. bfezna nasledujiciho
kalendarniho roku pisemnou zpravu o své ¢innosti za uplynuly kalendarni rok. Nedojde-li takovym
postupem k poruseni diivérnosti podle této smérnice, ve zprave alespon uvede:

11 74kon €. 106/1999 Sb., o svobodném pFistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist.
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10.7.1. celkovy pocet oznameni,

10.7.2. pocet oznameni, ktera byla piredana k prosetreni jiné piislusné osobé, véetné odtivodnéni,

10.7.3. pocet ozndmeni, ktera byla predana prisluSnému organu verejné moci,

10.7.4. pocet probihajicich proSetteni,

10.7.5. pocet ukoncenych prosetreni,

10.7.6. pocet oznameni, u kterych informace vnich uvedené nebylo mozZné proSetfit, vCetné
odtvodnéni,

10.7.7. pocet oznameni spadajicich do vécné piisobnosti podle bodu ¢. 2.3,

10.7.8. pocet oznameni spadajicich do osobni plisobnosti podle bodu ¢. 2.3,

10.7.9. zjisténé nedostatky, navrzena preventivni nebo napravna opatieni a prijata preventivni nebo
napravna opatieni.

11. Clanek
POVINNOSTI DALSICH 0SOB
11.1. Dotcend osoba a osoba ziicastnéna na prosetirovani jsou povinny umoznit prislusné osobé vykon

jejich opravnéni, nestanovi-li tato smérnice jinak.

11.2. Duavérnost podle této smérnice je povinna zachovavat kazda osoba, ktera k chranéné informaci
nebo osobnimu udaji ziska pristup.

11.3. Zastupce reditele, ktery je vedoucim zaméstnancem bezprostiedné nadiizenym prislusné osobé,
zvefejni zpravu podle bodu ¢. 10.7. zpisobem umoziujici dalkovy pristup do 15 dnti ode dne jejiho
predloZeni prislusnou osobou.

12. Clanek
PRILOHY

12.1. Priloha ¢ 1: Informace pro oznamovatele protipravniho jednani podle zakona ¢. 171/2023 Sb.
Prohlaseni o implementaci Smérnice EU o whistleblowingu.

12.2. Priloha €. 2: Formular pro oznamovani protipravniho jednani.

12.3. Priloha &. 3: Formular urceni piislusné osoby podle § 10 zdkona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané
oznamovatelli, o pravech a povinnostech, které pro ni vyplyvaji z tohoto zakona.

12.4. Priloha €. 4: Formular pouceni ptislusné osoby podle § 10 zakona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané
oznamovateld, o pravech a povinnostech, které pro ni vyplyvaji z tohoto zakona.

Cast ¢tvrta: Zavéredéna ustanoveni

13. Clanek
ZAVERECNA USTANOVENI
13.1. Smérnice je vydavana na dobu neurcitou.
13.2. Zakontrolu provadéni ustanoveni tohoto vnitiniho predpisu odpovida zastupce reditele Skoly.
13.3.  Smeérnice se stava platnou dnem podpisu.
13.4. Smérnice nabyva ucinnosti dne 1. zar{ 2023.
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V Trhovych Svinech dne 15. srpna 2023

Lubos Prochéazka v.r.

reditel skoly
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